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Liebe Eltern, liebe Schiiler und Schiilerinnen!

Die Gemeinde Obertrum finanziert fir unsere Schule das Microsoft Paket

,MS-OFFICE 365" sodass wir gratis die aktuellen Microsoft- Produkte in der Schule UND auch
zuhause nutzen kdénnen.

Es besteht fur alle Schiler und Schulerinnen der MS- Obertrum die Méglichkeit das MS-
OFFICE Paket sowohl als ,,CLOUD- Speicher” als auch als OFFLINE Version auf 5 verschiedenen
Geraten zu installieren und zu nutzen.

MS-OFFICE INSTALLATION uber die PLATTFORM OFFICE 365:

Schritt 1:
Offnen Sie tGber einen Browser (Firefox, Edge, Google Chrome...) folgende Anmeldungsseite:
www.office.com

Schritt 2:
Melden Sie sich mit der Emailadresse |hres Kindes an.
Die E-Mail- Adresse setzt sich folgender mallen zusammen:

Benutzername: (= Anmeldename am PC in der Schule) + @obertrum.schule
Kennwort: = 4stellige Kombination (= Kennwort der Anmeldedaten in der Schule)

Beispiel:

Ihr Kind hat folgende Zugangsdaten fir die Schule: B Microsoft
Benutzernamen: MMustermann W cobermumschule
Kennwort: K_]78 Kennwort eingeben

> Daraus entsteht folgendes OFFICE 365 Konto:
Benutzernamen: mmustermann@obertrum.schule
Kennwort: Kj78

Schritt 3:

Wenn Sie die Anmeldungsaufforderungen verringern mochten, kénnen Sie dieses
Dialogfenster mit JA anklicken.
Nun gelangen Sie zur Ubersicht von der OFFICE 365 CLOUD.

B® Microsoft
ps@obertrum.schule

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

] Diese Meldung nicht mehr anzeigen
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http://www.office.com/
https://maolysolano.wordpress.com/2016/07/14/mi-experiencia-con-office-365/
https://creativecommons.org/licenses/by/3.0/

Links finden Sie alle MS- OFFICE Apps inklusive OUTLOOK und ONE DRIVE.
In der Mitte werden die zuletzt bearbeiteten Dokumente aufgelistet.

Guten Tag

Empfohlen

‘meonononn@

Rechts oben befindet sich die Schaltflache: OFFICE installieren,
Uber die Sie nun anhand eines Assistentenprogrammes zur Installation der MS- Office

Programme auf Ihrem Gerat geleitet werden. Offce 365 Apps
Wihlen Sie bitte OFFICE 365- Apps. —> et
Speichern Sie die Installationsdatei ab und fihre Sie diese Weitere Installationsoptionen

Wiéhlen Sie eine andere Sprache aus, oder
installieren Sie andere zusammen mit lhrem

: ) } -
anschlieRend aus wie vom Assistenten unterhalb

beschrieben.

Abonnement verfiigbare Apps.

QOffnen von Setup.Def.de-de_0365ProPlusRetail_03a5f408-275¢-40f7-b4b... X

Sie machten folgende Datei 6ffnen:
[85] ...75c-40f7-b4b9-473bad4e1724_TX_DB_Platform_def b_64 .exe

Vom Typ: exe File (6,2 MB)
Ven: https://c2rsetup.officeapps.live.com

Méchten Sie diese Datei speichern?

Save File Yes
Datei speichern Abbrechen
—
]. r”— 1 -
@ Klicken Sie auf @ Sagen Sie "Ja" @ Online bleiben

Kiicken Sie auf Ja, um die Instalation 2u s
starten,

Schiiefien Benotigen Sie Hiffe bel der Installation?

Schritt 4:

Abmelden:

Mein Konto

Nun sind die MS- Office Programme auf |hrem Gerat installiert
und Sie kdnnen sich von OFFICE 365 wieder abmelden.

Qs@uberlrum‘schule
Mein Office-Profil
" R

(Rundes Symbol rechts oben anklicken und Abmelden
auswahlen).

TIPP: Sie kdnnen aber auch die einzelnen Programme (OUTLOOK, WORD, Teams...)
Uber den Playstore (speziell fir Tablets und Handys) installieren und dann mit Ihrem
Konto starten.

Bei weiteren Fragen bitte wenden Sie sich an Frau OLMS Petra SCHARLER, BEd.
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